
รวบรวมและ
จัดทำรายงาน
ความก้าวหน้า

ผลการ
ดำเนินงาน
แผนงาน/
โครงการ 

กระบวนการติดตามความก้าวหน้าแผนงาน/โครงการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กิจกรรมลำดับที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ศึกษารายละเอียดโครงการ 
    1.1 รวบรวมแผนการดำเนินงาน
โครงการจากหน่วยงานต่างๆ  
    1.2 คัดเลือกแผนงาน/โครงการ 
    1.3 ศึกษารายละเอยีดของโครงการ 
    1.4 หารือหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

 1 เดือน 
 

ทุกส่วน 

2. เสนอแผนงาน/โครงการที่จะตดิตาม
ความก้าวหน้าต่อผู้บริหาร 
 
 
 
 
 

 15 วัน ทุกส่วน 

3. ประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกีย่วข้อง 
เพื่อตรวจสอบข้อมลูเกีย่วกับแผนงาน/
โครงการ 
 

 15 วัน ทุกส่วน 

4. ออกแบบการรายงาน  
    4.1 กำหนดรูปแบบและระยะเวลา 
การรายงาน 
    4.2 กำหนดประเด็น และตัวช้ีวัด 

 15 วัน ทุกส่วน 

5. รวบรวมและจัดทำรายงาน
ความก้าวหน้าผลการดำเนินงานแผนงาน/
โครงการ 

- รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงาน
เกี่ยวข้อง  

- รวบรวมข้อมูลในพื้นที ่
 
 
 

 15 วัน ทุกส่วน 

6. เสนอรายงานความก้าวหน้าต่อ
ผู้บริหารเพื่อพิจารณาสั่งการ 
- รายงานในรูปแบบเอกสาร และเสนอ
ผู้บริหาร เพื่อพิจารณาสั่งการ 
- รายงานในระบบประเมินผล และติดตาม
โครงการเชิงนโยบาย โดยเป็นการรายงาน
แผน/ผล การใช้จ่ายเงินและผลการ
ดำเนินงาน 
 
 
 
 

 15 วัน ทุกส่วน 

ศึกษารายละเอียด 
โครงการ 

เสนอแผนงาน/โครงการ
ที่จะติดตาม

ความก้าวหน้าต่อผู้บริหาร 

ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อตรวจสอบแผนงาน/โครงการ 

- จัดทำแบบฟอร์มรายงาน 
 - กำหนดประเด็นตัวช้ีวัด 

เสนอรายงานความก้าวหน้าต่อ
ผู้บริหารเพื่อพิจารณาสั่งการ 

Yes 

Yes 

No 

No 

- รายงานในรูปแบบเอกสาร 

- รายงานในระบบแบบ Online 

ตรวจสอบ 

ปรับปรุง แก้ไข 


